Mode opératoire pour réaliser un inventaire sur Findchem

e Se connecter sur https://findchem.univ-rennes.fr/

@ (@ Inventories > i X Date exceed 5 Defect
FindChem Search
Banjour, 79 inventories
Aurélie Macé #  Name Locations Groups Toscan  Wrong location Done  Updated
User ENSCR > Bat C > 1.02 Storage 1, Shelf 5 CiP --> I1 ENSCR ® [ 0] The 27th of March 2025, at 3:54pm ¢ ®
@1 Chemicals ENSCR > Bat C > 1.02 Storage 1, Shelf 10 CiP--> 1T ENSCR 7] The 27th of March 2025, at 3:517pm ¢ B
( Borrowing "
ENSCR > Bat C > 1.02 Storage 1, Shelf 29 CiP --> 11 ENSCR 10 [ 0] The 27th of March 2025, at 3:50pm g ®
W Order requests
ENSCR > Bat C > 1.11 Fridge 1, Shelf 77 CiP > 11 ENSCR ® The 27th of March 2025, at 3:08pm ¢
& Solvents
§ teren ENSCR > Bat C > 1.11 Fridge 1, Shelf 76 CiP —-> 11 ENSCR @ D The 27th of March 2025, at 3:06pm VA |
A ENSCR > Bat C > 1.02 Storage 2, Shelf 71 CiP > 11 ENSCR o] @ The 27th of March 2025, at 2:36pm s 0w
) Articles ENSCR > Bat C > 1.02 Storage 2, Shelf 68 CiP--> 11 ENSCR [0} (0] @ The 27th of March 2025, at 2:18pm s u
@ DG ENSCR > Bat C >1.02 Storage 2, Shelf 65 Cip—> 11 ENSCR (o] (0] @ The 27th of March 2025, at 2:14pm ¢ ¥
ENSCR > Bat C > 1.02 Storage 2, Shelf 64 CiP --> 11 ENSCR [~ ] D The 27th of March 2025, at 2:12pm ¢ B
ENSCR > Bat C > 1.02 Storage 2, Shelf 56 CiP —> I ENSCR ] [ o] The 27th of March 2025, at 2:03pm ¢ H

W Order review

e Dans le menu a gauche, cliquer sur _
Cliquer sur - (en haut)

Compléter :

Room* Commencer a écrire le numéro pour voir apparaitre la piece souhaitée

Locations* Commencer a écrire le nom pour le voir apparaitre dans le menu déroulant

Cliquer sur - (en haut)

La liste des inventaires s’affiche.

Ay s

e Cliguer sur le nom de celui que vous venez de créer (pour info, le nombre d’articles a scanner est indiqué a c6té
de « List of articles To scan »).

@/ (& Inventories > ERCHIGIEESHETEN-SSIINSREVEN @ X Date exceed ¥ Defect ¥~ || B

FindChem ' List of articles to scan [[E}
UR Beaulieu > Bat 10A > 157 S B
Bonjour,
Aurélic Macé Locations Users Groups
Cabinet 1, Shelf 1, Box 1 Aurélie Macé Corint --> C2 Room Product Borrow.
User UR Beaulieu > Bat 104 > 157 87-69-4 - |-(+)-tartaric acid Available
: Updated Created
D Chemicals The 24th of September 2025, at The 15th of May 2025, at 2:49pm Location Supplier o
. : 9:59am Cabinet 1, Shelf 1, Box 11 Chimica
(& Borrowing The 21st of July 2022, at 11:00pm
Grou, Unitary quantity
W Order requests i - 5000 ; T Upted
Scan a barcode The 24th of July 2024, at 1:25pm
& Solvents Confidentiality
| | Al groups
& Referent g
Current quantity
Admin . . v ] 100%
List of articles at the wrong location
] Articles
Do you want to delete this article?
@© Borrowing
& Groups Room Produc Borrow
UR Beaulieu > Bat 10A > 157 121-44-8 - Triethylamine b
bl531aa - Acros - 1.0 Kg
Lacation Supplier 3
B Order review Created

Cabinet 2, Shelf 1 Acros
The 24th of July 2024, at

a U . i Room Product
sers Group Unitary quantity 12:20pm

UR Beaulieu = Bat 10A = 157 65 - benzoic acic

Corint --> C2 101
Updated

Confidentiality Packaging The 24th of Septernber 2025, at

Location Supplier
£ahirat 1 Shalf 1 Rt Acenc

S’assurer que le curseur soit bien sur le rectangle sous « Scan a barcode ».



A droite, se trouve la liste des articles a scanner.

e Brancher la zapette sur une prise USB de votre ordinateur. S’assurer d’avoir du réseau (connexion a internet)
pour procéder a l'inventaire.

Flasher le code barre des flacons les uns apres les autres.
Ceux qui sont inventoriés (liste de droite) sont retirés au fur et a mesure de la liste de droite.

« List of articles at the wrong location » : Pour les articles qui ne sont pas dans la liste, ils apparaissent a gauche au-
dessous du rectangle « Scan a barcode ». Pour chaque article, il est indiqué en bas du cadre : « voulez-vous changer la
localisation de I'article ? » cliquer sur si vous souhaitez le ranger dans sa localisation initiale (localisation visible dans
le cadre de I'article). Sinon, cliquer sur . pour changer automatiquement sa localisation afin de le ranger a I’endroit
ol vous réalisez I'inventaire.

Il est possible qu’un article scanné ne soit pas trouvé dans la base de données Findchem (article non enregistré), le
message « article not found » apparait. Il est possible de I'ajouter en cliquant sur-; un nouvel onglet avec I'article
édité s’ouvre. Le compléter puis I'enregistrer. Revenir sur 'onglet inventaire (celui en cours) et scanner a nouveau
I'article que vous venez d’ajouter a la base de données Findchem pour I'ajouter a I'inventaire.

Pour les articles qui n’ont pas été trouvés/scannés (ceux listés dans la colonne de droite), soit les supprimer : en bas de
chaque cadre article « Voulez-vous supprimer cet article ? -, soit les éditer pour changer leur localisation ou
attendre la fin de I'inventaire du laboratoire pour décider de le supprimer s’il n’a pas été trouvé dans un autre endroit.

Lorsque l'inventaire créé est fini, c’est-a-dire qu’il y a . dans la colonne « To scan » et dans la colonne « Wrong
location », il apparait comme « Done » sur la page de la liste de tous les inventaires.

Dans le menu _, il existe deux fonctionnalités en haut a droite :

. - : pour visualiser sur tous les inventaires du groupe les articles qui n’ont pas été scannés « List of articles
to scan » et ceux qui ne sont pas a la bonne localisation « List of articles at the wrong location ».
° _: Les articles du groupe qui n’ont pas fait I'objet d’un inventaire depuis plus d’un an



